TALLER 2
MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE PROCESAMIENTO DE TEXTO
MICROSOFT WORD

1. Nombre del aprendiz:
Fecha:

2. En un nuevo documento, ingrese el siguiente texto (como aparece en el
impreso, con faltas de ortografia para su posterior correccién) en fuente
Time New Roman tamafio 12 ptos y justificado

Una tecnologia limpia es la tecnologia que al ser aplicada no produse efectos
secundarios o transformaciones al equilibrio ambiental o a los sistemas naturales
(ecosistemas).

Las tecnologias limpias tratan de reducir como a ebitar la contaminacion, modificando
el proceso y/o el producto. La incorporacion de cambios en los procesos productivos
puede generar una serie de beneficios economicos a las empresas tales como la
utilizacion mas eficiente de los recursos, reduccion de los costos de recoleccion,
transporte, tratamiento y dispocision final.

Una tecnologia de produccion limpia puede ser identificada de varias maneras: o
permite la reduccion de emisiones y/o descargas de un contaminante, o la la reduccion
del consumo de energia eléctrica y/o agua sin provocar incremento de otros
contaminantes; o logra un balance medioambiental mas limpio atn cuando la
contaminacion cambia de un elemento a otro.

Para abordar la cuestion de la sostenibilidad ecologica de las actividades industriales
puede ser util contemplar la compatibilizacion ecoldgica de la actividad industrial como
un proceso lineal o secuencial, en el que se avanza a lo largo del tiempo mediante la
progresiva introduccion de criterios ecologicos en la gestion de los sistemas industriales,
bajo la presion de la creciente conciencia ambiental.

a. Especifique tamaio de papel carta con todos los margenes 3cm.

b. Corregir las faltas de ortografia que se encuentran en el documento.
Aplicar sangria izquierda y derecha de 2cm al ultimo parrafo del
documento.

d. Cambiar la palabra “beneficios” por un sinébnimo adecuado acorde a
la redaccion.



3. En una hoja nueva, ingresa el siguiente texto en fuente Arial 11 ptos vy
justificado.

[
Moo= ————— o= o - Fuente Book Antiqua 16ptos, |
| Fuente Arial 12ptos, | Medicina Natural ~ color verde, en negrita, :
|

]

| en negrita y centrado s, —_— | subrayado doble y centrado
' * Acidez de estomago - |
L a acidez de estomago o pirosis es una sensacion de quemazon en el estomago
o esofago producido por el reflujo de los acidos gastricos que no son detenidos
por la valvula esofagica, encargada de controlar el paso entre el esdfago y estomago.

Sintomas: | Vifietas, fuente Wingdings, tamafio |
|  Dolor estomacal __— 12, sangria posicion del texto 1cm
2 Flatulencias. '

= Acidez.

2l Reflujo de los acidos géastricos hacia el esofago. :
i Esguemna numerado,

| posicion del texto 0,63cm
Causas: by e
1) Gastritis. Consiste en la inflamacion del estomago, la que puede ser: "

a) Aguda: inflamacion que se produce repentinamente.

b) Cronica: es aquella que persiste durante mucho tiempo.
2) Hemia de hiato. Consiste en la introduccion de una parte del estémago hacia el torax a

traves del diafragma. S
3) Debilitamiento de la valvula esofagica que divide al esdfago del estomago. | A partir de la
4) Ingestion de alimentos no adecuados, drogas, alcohol o medicamentos. : 2da pagina :

y

-
|

__I Fuente Arial 14ptos v color rojo, simbolo Wingdings

Tratamiento © " 1-—— -

[l Infusiones de plantas naturales tales como: salvia, manzanilla, albahaca o laurel.

e

.-l consumir vitamina B1 (tiamina) y vitamina B4 (acido pantoténico).

S

k=l  Truco: para detenerla momentaneamente resulta atil comer una manzana o una
zanahoria, beber un poco de leche 0 una cucharada de aceite crudo.

I ; I'vifietas, fuente Wingdings, tamafio
Fuente Arial 14ptos, color = 14, sangria posicién del texto 1cm

| azul y centrado. Borde CONSEJOS ——+-——"——————————-1 -|

| exterior doble de 1% pto

a. Evitar las comidas copiosas, aceitosas, fritos y picantes. jp——-—-—————————— |
. . . s ~. Respetar el esquema
b. Mo fumar ni consumir bebidas alcohdlicas. pe q I
o . . enumerado |
c. No dormir siesta despues de las comidas.
d. Comer mucha fruta fresca.

a. En el primer parrafo se define la letra capital de 2 lineas y distancia
desde el texto 0.5 cm.

b. Insertar una nota al pie (final de la pagina) al final del titulo principal
de este documento con el texto “Datos extraidos de internet”.



4. En una nueva hoja inserta el siguiente texto en fuente Bookman Old Style
11ptos respetando los formatos en las distintas partes de este.

Grandes Descubrimientos médicos

P — . K S ————

[ —
| Fuente Aral 12pios, —=- | Fuente Arial 18ptos y color azul, |
centrado v color rojo Las vacunas centrado, subrayade solo palabras

| |
o e e e —————— b e e o e e — e — — —— — —— —— I

Las wacunas tienen sus origenes remotos en la
India, o tal vez en China. El término deriva del
latin |vacca) v fue utilizado por primera vez por el
inglés Bdward Jenner (1749-1823), luego de largos
estudios sobre la cow-pox (viruela de las vacas), el
14 de mayo de 1796 extrajo virus punalento de
una granjera contaminada v lo inoculd en el brazo
de un joven |(James Phipps), guien al cabo de
varios dias presentd en la vacunacitn una pustula
gue se curd por =i sola. Posteriormente demostrd
gue ] joven no era afectado por la enfermedad.

=
| Tabulaciones alineadas a la |

Algunos descubrimientos: | izauwierda con relleno ounteado :
Descubrimiento Descubridor Pais Ado
Vacuna contra la viraela ... Edward Jenner ... Gran Bretafia 1796
Vacuna antirrabica oo, Luis Pasteur ..o, Francia ..., 1885
Vacuna anticolérica ... Hapfloine ...ooeviene, Fusia oo 1892
BCG [Antituberculosal o, Calmette vy Guérin .. Francia ... 1921
Anatoxina Tetdnica .o, Ramon v Zeeller ... Francia ..o, 1927
Vacuna Antipoliomielitica ... Sallt s EEUL ...coviinnn 1954
Vacuna contra el sarampidn ... EAQgers e, EEUD ...coiiainn 1960
Vacuna contra la Bub&ola ....... Weller ...cvuvvnenrnnnnan. EEUU ....covvven. 1962
Vacuna contra la Varicela ....... Takahshi ....coceevennen, Japon .o 1983

a. Las tabulaciones correspondientes a 6, 10 y 13cm respectivamente
con alineacion izquierda

b. La imagen corresponde al archivo Imagen5.jpg, se encuentra
flotando sobre el texto, presenta un estilo de ajuste cuadrado, una
distancia texto a 1cm a la derecha y lineal azul doble de 3 ptos.

c. Insertar al inicio del texto “Algunos descubrimientos”, el mismo
simbolo & color rojo y tamafio 16 ptos; y al final del primer parrafo
luego de la palabra “cow-pox” una nota al pie al final del documento
de forma numerada y con el texto “Viruela de las vacas”.

5. Guarda el documento como Taller 2 — Procesador de texto.



